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TERVEZOSZERKESZTO

Feladatok és tevékenységek

A legkorabbrol ismert sajtotermék Julius Caesar nevéhez fiizddik, aki idészamitasunk el6tt
59-t8l készittette az Acta Diurna nevil hirkdzl6t. Kézzel irt példanyait Roma és a kornyezo
telepiilések kozpontjainak forgalmas helyein akasztottdk ki, hogy a lakossagot
tajekoztassak a kormanyzati eseményekrol és hirekrdl. A masik, hossza életli ,,termék”
Kinaban jelent meg, ezerharomszaz éven keresztiil adtak ki, a f6leg tanult kézhivataloknak
sz6l6 pao-t. Ez udvari hirek kozvetitésére szolgaldo informaciokdzlés. Az adott kor,
fejlettségét tekintve egyre szinvonalasabb lett a technikai kivitelezése.

Eurdopaban, a késobbi korokban nem volt igény a rendszeres és friss hirkdzlésre. Azutan
megjelent a hirlevél, az Gjsaglevél, melyet irnokok irtak kézzel és varosi kikialtok olvastak
fel. Hireket tartalmaztak az ugynevezett hirkonyvek is, melyeknek kiilondosen a XVI.
szazadban volt divatja. Ezekben hadi és mas kozérdeklddésre szamot tartd, foleg politikai
eseményeket kozoltek kézzel irott formaban. A velencei koztarsasag egyik rendeletében
belépddijat allapitott meg a tordkellenes héaboruk allasarol szo6ldé hirek nyilvanos
felolvasédsaira. Ezek a rendezvények mar jelezték a hirek irdnti kereskedelmi igény
megjelenését. Emellett el0szeretettel hasznaltak az aktualis pénznem nevét a forgalomba
hozott Ujsdgok neveként. A korai ijsdgok masik népszerti névaddja volt még Mercurius,
Merkur, a romai mitoldgidban az istenek kiildottje.

A késo- kozépkortdl rendszeres lett a hireket kozld levelezés, foként kereskeddk kozott.
Kereskeddk, bankarok hirlevelei kiilonboz6 arucikkek beszerzési lehetdségeirdl, araikrol
szoltak, de politikai, hadi és fontosabb napi események is helyet kaptak benniik. Az els6
nyomtatott hirlevél Németorszagban, vagy Németalfoldon késziilt.

Az 1600-as évektdl hirkozld kiadvanyok iranti igény Eurdpa-szerte gyorsan nétt. Az egyre
nagyobb példanyszamban megjelend ujsadgok tartalmat az allam mind inkabb feliigyelni
akarta. A XVII. szazad mésodik fele ¢s a XVIII. szazad a sajtd és a cenzlra (a szabad
véleménynyilvanitas korlatozasa) kiizdelmének kora volt Eurépéaban.

Maga az ujsagiroi foglalkozas a XIX. szdzadban sziiletett meg. Sokdig alkalmi levelezdk

irtak a tudodsitasokat. A szazad kozepén jelentek meg azok a féfoglalkozasu 0jsagirdk,



akiknek a hirek felderitése és Osszegyljtése volt a feladata, kialakult a riporter, mint
foglalkozas.

A XIX. szazad végére, a szdzadfordulora létrejottek azok a szervezeti és technikai
feltételek - beleértve a kozlekedés és a hirkozlés taldlmanyait -, amelyek lehetévé tették a
vilagsajtod kialakulasat. Egyrészt a sajto hireivel az egész vilagot atfogta, masrészt tobb

kontinensen is megjelend lapok terjedtek el, ha ezt a nyelvi korlatok lehetévé tették.

Melyek a jellemzo feladatok, tevékenységek ebben a szakmaban?

A tervezdszerkeszté dolga a sajtotermékek (jsdgok, hirlapok, magazinok) arculatdnak
kialakitasa. Feladata az Gjsagoldalak olyan képi és szoveges megformalasa, ami jellemzd
az ujsagra és emeli annak szinvonalat.

Kialakitja az egész lap szerkezetét és az egyes oldalakat. A lap tartalmanak és stilusanak
megfelelden tervezi az oldalak képét, munkaja soran azonos formai stilusjegyeket hasznal.
Hagyoményos forméban tiikorlapra, vagy elektronikus formaban képernydn tervezi meg a
kiadvanyok kiilalakjat.

A tervezéshez szoveg- és képadatokat hasznal, melyeket mas szamitogép felhasznalokkal
folytatott kommunikacié soran, elektronikusan kap meg. Szamitogépén ehhez eldszor
fogadja a beérkezd képeket, beemeli a mar beirt szovegrészeket. Kezeli a szamitogép
kiadvanyszerkesztd programjat. Mivészeti, tipografiai, grafikai, esztétikai és sajto
tervezési ismeretei segitségével alakitja ki a nyomtatdsban megjelend képet. Munkaja

soran figyel a helyesirds szabalyainak betartasara.

Milyen anyagokkal, eszkozokkel kell dolgoznia?

A tervezOszerkesztd legfontosabb munkaeszkéze a szamitdogépe, annak kép- ¢és
szovegszerkesztd, grafikai, helyesiras ellen6rz6 programjai €s az internet. Naponta
hasznalja a szamitogéphez csatlakoz6 egyéb eszkozoket: lapolvasd, nyomtatd, hangfal. A
felhasznalasra kertil6 képeket esetenként papir formatumban, fotoként kapja meg. Gyakran
tobb kép koziil kell kivalasztania legmegfelelobbet. Ritkabban ugyan, de hasznal levilagito
(jo mindségli képek eldallitasara hasznalt eszkdz) és képelohivo berendezéseket. A kép és
szoveg adatokat kiilonb6z0 adathordozokon (kislemez, CD, stb.) tarolja. Az asztalan

mindig megtalalhat6 a telefon és a hataridénaplo.



Munkgjanak ellenOrzéseként gyakran forgatja az eddig sajat kiadasban megjelend
sajtotermékeket, valamint Osszehasonlitisként az egyéb mas, sokszor kiilfoldi

kiadvanyokat.

Hol végzi munkajat?

A szakmahoz kapcsolodo tevékenység irodai kdrnyezethez kotott. Egy tervezdszerkesztd
munkajanak jelentds részét tolti irdasztal mogott, szamitdgépén dolgozva. Minthogy mind
a felhasznalasra keriil6 képeket, mind pedig a szovegeket legnagyobb részben elektronikus
formaban kapja meg, szinte ki sem kell mozdulnia ahhoz, hogy munkdjat ellassa. A
valésagban természetesen a tervezOszerkesztdé munkdja nem ilyen elszigetelt.
Munkateriilete nem csak a sajat irod4jara korlatozodik, de a szerkesztéségen kiviil

tobbnyire nyomdaba is jar.

Munkaja soran kikkel keriil kapcsolatba?

Egy tervezOszerkeszté csak a szerkeszt6ség munkatarsaival egyiitt dolgozhat
eredményesen, mert egy igényesen kialakitott, tartalmas sajtotermék csak dsszehangolt, jo
szerkesztdségi munkdval érhetd el. A szerkesztdségi megbeszélések alkalmaval, valamint a
napi egyeztetések nyoman kapcsolatot tart a szerkesztdségben dolgozé munkatarsakkal:
foszerkesztd, felelos szerkesztd, rovatvezetdk, riporterek, fotésok. Kapcsolatot tart a
rendszergazdaval. A nyomdai munkdk ellendrzése soran talalkozik és egyeztet a nyomdai

szakemberekkel.

Kovetelmények

Milyen fizikai igénybevétellel, megterheléssel jar a munkavégzés?

A fizikai megterhelés nem tobb mint barmely mas irodai munkaban. Az egész napos
ilomunka nagy kitartast igényel, megterheli a gerincet és a végtagokat. A monitor

hasznélata elfarasztja, kimeriti a szemet. A folyamatos gépelés faraszto lehet az ujjaknak.



Fontos figyelni a helyes testtartasra €s arra, hogy a szamitogép elott végzett munkat révid
1dore oranként megszakitsuk.

A tervezOszerkesztok munkdja a rovid hataridok, lapzartdk, késve érkezett anyagok miatt
inkabb szellemileg megterheld, farasztdé. Nagy koriiltekintéssel kell dolgoznia, mert az

altala 0sszeallitott sajtotermék idordl- idére tobb ezer olvasdhoz jut el.

Milyen kornyezeti artalmakkal, hatranyokkal jarhat a szakma gyakorlasa?

Egy szerkesztéség — féleg ha napi, vagy hetilap szerkeszt6ségérol van szd- nylizsgd
hangyabolyra hasonlit. Hirek és emberek jonnek-mennek, csérdognek a telefonok, faxok és

nyomtatok ontjak magukbol a papirokat.

A munkatarsaknak mindig ujabb varatlan helyzettel kell szembenézniiik: nem késziilt foto
az egyik tudoésitashoz, vagy hasznalhatatlanok a riporthoz készitett felvételek, nem érkezett
meg iddére a kiils6 munkatarsak altal igért anyag, vagy gyorsan ki kell tolteni egy liresen
maradt hasabot. A szamtalan varatlan helyzet sok idegeskedésre ad okot, gyakran stressz

helyzetet teremt. Ez pszichés vagy idegrendszeri karosodast okozhat.

Milyen egészségiigyi kovetelményeket tamaszt a szakma?

Fontos tudni, hogy minden foglalkozasnak szigora egészségiigyi alkalmassagi feltételei

vannak.

A fontosabb szempontok koziil néhanyat kiemeliink, tajékoztato jelleggel:
e jo latas,
e ¢p szinlatas,
e ¢p hallés,
e joO egyensulyérzés,
e karok, kezek, ujjak fokozott hasznalata,
e fokozott figyelem,

o cgyiittmiikodés.

A foglalkozas gyakorldsa sordn felmeriil kockazati tényezok:



e tartos kényszertesthelyzet,
e egyoldalt, monoton mozgés,
o 7aj,

e vegyi anyagok hasznalata.

Milyen egyéb tulajdonsagok megléte kedvezé ebben a szakmaban?

A szerkeszt0ségi munka jo alkalmazkodoképességet és egyiittmiikodési készséget igényel.
A beérkezd sok informacié és az egymassal parhuzamos munkafolyamatok végzéséhez
fontos a jO emlékezOképesség, adatok ¢és informaciok fejben tartdsa és a logikus
gondolkodas. Fontos, hogy a tervezdszerkesztd igényesen és jol tudja kifejezni a
gondolatait mind széban, mind pedig irdsban.

Egy ezen a teriileten dolgozdé szakembernek nyitottnak kell lennie az {j informacidk
befogadasara. A rugalmas, kreativ emberek fogjak kozelallonak érezni ezt a munkastilust,
akiket a sorozatosan jelentkezd varatlan helyzetek, problémak, ujabb és ujabb megoldasi
modok keresésére sarkallnak.

A szépen kialakitott, igényes kiilsObe bujtatott kiadvanyok nagyon sok emberhez eljutnak,
izlésformaloak lehetnek. A  tervezdszerkesztd feleldssége az oldalak lehetd
legesztétikusabb kialakitdsa, a tartalom ¢és kiilalak kozotti harmonikus 6sszhang
megteremtése, amihez elengedhetetlen a jo esztétikai érzék, jo szin- és formaérzékelés és

Otletgazdagsag.

Milyen tantargyakbdl kell jo eredményt elérni ehhez a szakmahoz?

A szakma gyakorldsahoz jO eredményt kell elérni irodalom és nyelvtan targyakbol,
miivészettorténetbdl és rajzbol. Jo, ha a tervezdszerkesztd ismer egy, vagy tobb idegen
nyelvet is.

Milyen érdeklodési kor a legelonyosebb ebben a szakmaban?

Az Ujsagéarusok polcait mara mar rengeteg igényesen kialakitott, szép szines magazin,

folyoirat, ujsag, hazai és kiilfoldi kiadvany boritja. Gyakran a bdség zavaraval kiizdiink és

nehéz eldonteniink, hogy a sok sajtotermék koziil melyiket is valasszuk. Kétségtelen, hogy



ilyenkor nem csak tartalom szerint valasztunk, de figyelembe vessziik a kiadvany
megjelenését is. A tervezOszerkesztd szakma ajanlhatd mindazoknak, akik szeretnek kézbe
venni egy szép kialakitasi konyvet, ujsdgot, vagy szépen Kkivitelezett folyoiratot.
Els6sorban miivészeti érdeklédésti emberekhez allhat kizel ez a teriilet, akiket foglalkoztat
mindennapi ¢élet egyéb tertiletein is. EIonyds, ha a tervezdszerkeszté maga is fogékony az
altala készitett sajtotermék tartalma irdnt, az érdekldédési korének megfelelden valaszt
sajtoterméket a tudomany, képzOmiivészet, irodalom, napi hirek, politika vagy éppen

sztarpletykak, kozélet, divat tertiletérol.

Szakképzés

A tervezdszerkesztd szakképzés célja a sajtotermékek arculatinak kialakitasat végzd
szakemberek képzése. Tevékenységiik célja, hogy az tujsagoldalak képi és szdveges

megfogalmazasa olyan formaban késziiljon el, ami emeli az 0ijsag szinvonalat.

Eloképzettség

A kozépfoku szakképesitésben vald részvétel eldfeltétele érettségi bizonyitvany megléte.

Képzési id6
A szakképzés 70 szazalékaban gyakorlati oktatas folyik. A szakképesités iskolarendszeren

kiviili képzésben is megszerezhetd. A képzés ideje 1000 ora.

A szakképzés elméleti és gyakorlati targyai
Anyag- ¢és aruismeret, Munka- ¢és kornyezetvédelem, Miuvészettorténet, Nyomdaipari
alapismeretek, Szakmai gyakorlat, Szakmai ismeret, Szakrajz, Szamitéstechnika,

Szeddnyelvtan, Vallalkozasi ismeretek, Sajto- és médiaismeret, Sajtdjog.

A szakképesités vizsgakovetelménye
A szakmai vizsga az évkozi gyakorlati munkdk bemutatasabol, a vizsgén készitett

gyakorlati feladatok megoldasabdl és szobeli vizsgarészbdl all.



A vizsgdzonak bizonyitania kell azt, hogy képes komplex modon a gyakorlatban
alkalmazni a szakképesités szakmai ¢€s vizsgaztatasi kovetelményeiben felsoroltakat. Az
ennek valdo megfelelést bizonyitja a végrehajtott gyakorlati feladatokkal és elméleti
felkésziiltségével.

A gyakorlati vizsga keretében az év végi vizsgan végrehajtando gyakorlati feladatok: Négy
A/4 oldal tervezése magazin formaban, A/4-es magazin cimoldal és lapfej tervezés, Két
A/3 oldal — napilap — tervezése, A/3-as napilap cimoldal és lapfej tervezés, Féloldalas és
negyedoldalas hirdetések megtervezése ¢és elhelyezése szoveges oldalakon, Adott
képanyag szerkesztése, méretezése a meghatarozott oldal parra.

A fenti feladatokat elérenyomott tiikorlapon, ceruza, vonalz6, tipométer hasznalataval, a
megfeleld miiszaki dokumentacié elkészitésével kell megoldani.

A szobeli vizsgan a vizsgabizottsag azt vizsgélja, hogy a jelolt mennyire sajatitotta el az
elméleti ismeretanyagot és az altala tanult eszkozoket milyen sikerrel alkalmazta a
bemutatott munkaiban. A vizsga két részbdl all: A gyakorlati munkak szobeli védése (év
kozben és az év végi vizsgan végrehajtott gyakorlati feladatok megoldasi moédjainak
szakmai indoklasa). Ezen tll a vizsgan a hallgat6 6nallo tantargyi témakordk alapjan eldre
Osszeallitott tételsorbdl kérdést huz €s arra Osszefiiggo feleletet ad. Szobeli vizsgakérdések

tantargyi felbontasa: Sajtdismeretek, Tipografiai ismeretek, Szamitastechnikai ismeretek.

A szakképesités OKJ azonositd szdma: 52 5278 01

Kapcsolodo foglalkozasok
Betliszedd, nyomdai szovegszerkeszto, Nyomdasz,
Nyomdaipari gépkezeld, Nyomdai elékészito,

Egyéb nyomdaipari foglalkozasok.

A szakképesitéssel betoltheto munkakorok
Tervezdszerkeszto, Tipografus (nyomdész),

Korrektor.

A szakmaval kapcsolatos tovabbi informaciok részletesen a Nemzeti Szakképzési és
Felnottképzési Intézet: www.nive.hu honlapjan talalhatok, Szakképzési dokumentumok

cimszo alatt.



Szakmai gyakorlat és szakmai tovabbképzés az Eurépai Unioban

Az aldbbi honlapon kiilonb6z6 nemzeti és nemzetkdzi oktatasi-képzési palydzati
programok talalhatok. Igy tobbek kozott az Eurépai Bizottsag Socrates oktatasi, és
Leonardo da Vinci szakképzési programjai, valamint a felsGoktatasban résztvevok kozép-
eurdpai CEEPUS programja.

A honlap informaciét nyujt a felsdoktatdsi rendszereket tamogaté Tempus III. és az
Erasmus Mundus programokrol, valamint az Eurdépai Uni6 Kutatasi ¢és
Technolodgiafejlesztési Keretprogramjanak lehetdségeirdl.

Elérhetéség: www.tka.hu

Kereseti lehetoségek:

Az egyes foglalkozasok atlagkereseti statisztikajat — tobb évre visszamendleg — az Allami
Foglalkoztatasi Szolgéalat honlapjan teszi k6zzé, a Statisztika meniipontban (egyéni bérek
¢s keresletek statisztikaja).

Elérhet6ség: www.afsz.hu

Elhelyezkedési lehetéségekrol tajékozodhat az Allami  Foglalkoztatasi Szolgalat
kirendeltségein, a www.afsz.hu internetes elérhetdségen, vagy mobiltelefonon a

http://wap.afsz.hu linken.

Kiadja: Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal
Felel6s kiado: Pirisi Karoly foigazgato
Ez a kiadvany az Eurdpai Unié és a Magyar Allam térsfinanszirozasaval 2005-ben késziilt. Aktualizdlva 2008-ban.
A jelen dokumentum tartalma nem feltétleniil tiikrdzi az Eurdpai Bizottsag a targyra vonatkozo hivatalos véleményét.




